OBEC MICHOVA LEHOTA
913 21 TRENCIANSKA TURNA

SMERNICA

starostu obce Mnichova Lehota

0 verejnom obstaravani

Vypracoval: Mgr. Jozef KOVAC
starosta obce Mnichova Lehota

Schvalil: Mgr. Jozef KOVAC
starosta obce Mnichova Lehota

Uéinnost smernice:  od 15.01.2012



Smernica starostu obce Mnichova Lehota o verejnom obstaravani (dalej len
,smernica“) stanovuje kompetencie a povinnosti Obecného Uradu v Mnichovej Lehote
(dalej len ,urad“) na tUseku verejného obstaravania a uréuje zodpovednost zamestnancov
Obce Mnichova Lehota, ktori zabezpecuju verejné obstaravanie (dalej len ,VO*) v stlade
s ustanoveniami zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni
niektorych zdkonov v zneni neskor$ich predpisov (dalej len ,zakon“) a v sulade s touto

smernicou.

Clanok 1
Vymedzenie niektorych pojmov

Pre ucely tejto smernice sa rozumie:

a) verejnym obstaravanim - postupy, ktorymi sa zadavaju zakazky na dodanie tovaru,
zakazky na uskutoCnenie stavebnych prac, zakazky na poskytnutie sluzieb, koncesia
a sutaz navrhov,

b) zakazkou - zmluva s pefaznym plnenim uzavretd medzi jednym alebo viacerymi
verejnymi obstaravatelmi alebo obstaravatefmi na jednej strane a jednym alebo
viacerymi UspesSnymi uchadzaCmi na strane druhej, ktorej predmetom je dodanie
tovaru, uskuto€nenie stavebnych prac alebo poskytnutie sluzby,

c) zakazkou na dodanie tovaru - zakazka, ktorej predmetom je kdpa, lizing, kipa tovaru
na splatky alebo prenajom tovaru s moznostou alebo bez moznosti odkupenia; méze
zahffat' aj ¢innosti spojené s umiestnenim a montazou tovaru,

d) zakazkou na uskuto¢nenie stavebnych prac - zakazka, ktorej predmetom je
uskutoénenie stavebnych prac alebo vypracovanie projektovej dokumentacie a
uskuto€nenie stavebnych prac suvisiacich s niektorou z €innosti uvedenych v prilohe
¢. 1 zakona, alebo uskuto¢nenie stavby,

e) stavbou - vysledok stavebnych prac ako celku, ktory spifia ekonomick( funkciu alebo
technickl funkciu, a uskuto¢nenie stavby zodpoveda poziadavkam verejného
obstaravatela,

f) zakazkou na poskytnutie sluzby - zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie sluzby
uvedenej v prilohe €. 2 alebo 3 zdkona. Zakazka, ktorej predmetom je poskytnutie
sluzby podla prilohy €. 2 alebo 3 a ktora zahffia ako vedlaj$iu Cinnost’ stavebné prace
podla prilohy &. 1 zakona, sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby. Zakazka,
ktorej predmetom je dodanie tovaru aj poskytnutie sluzby podla priloh €. 2 a 3 zdkona,
sa povazuje za zakazku na poskytnutie sluzby, ak predpokladana hodnota sluzby
prevysuje predpokladanu hodnotu tovaru,

g) verejnym obstaravatefom — Obec Mnichova Lehota, zastupena starostom obce,

h) dradom — Obecny urad Mnichova Lehota.

Clanok 2
Vseobecné ustanovenia



1. Na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluzieb ana zadavanie koncesii a sutaZi navrhov sa pouZiju
postupy verejného obstaravania podla zakona.

2. Na zadavanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutoénenie stavebnych prac,
zakaziek na poskytnutie sluZieb a na zadavanie koncesii a sutaZi navrhov uvedenych v §
1, ods. 2 zakona sa nepouZiju postupy verejného obstaravania. Postupy verejného
obstaravania sa nepouZiju ani na zaddvanie zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na
uskutocnenie stavebnych préac a zakaziek na poskytnutie sluzieb, ak stéet cien rovnakych
druhov:

a) tovarov a sluzieb bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok, je najviac 2 500,- € a

b) stavebnych prdac bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo podas trvania zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok, je najviac 8 500,- €.

3. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskuto&nenie stavebnych prac a
zakaziek na poskytnutie sluzieb, ak suéet cien rovnakych druhov:
a) tovarov a sluZieb bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo pocas trvania zmluvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok, je viac ako 2 500,- € a zaroveri menej
ako 9 000,- € a
b) stavebnych prac bez DPH v priebehu kalendarneho roka alebo podas trvania zmiuvy,
ak sa zmluva uzatvara na dlhsie obdobie ako 1 rok, je viac 8 500,- € a zaroveri menej ako
19 000,- €,
sa postupuje nasledovne:
A. osoba odborne spdsobila na verejné obstaravanie alebo zodpovedny zamestnanec je
povinny vykonat' vyber uchadzaca na zaklade informacii ziskanych prieskumom trhu, a to
oslovenim aspori troch podnikatelov, ktori podnikaju v predmete zékazky. Prieskum trhu
vykondva osoba odborne spésobild na verejné obstaravanie alebo zodpovedny
zamestnanec s prihliadnutim na povahu predmetu zékazky, napr. prostrednictvom
internetu, katalogov, resp. vyhotovenim sutaznych podkladov pre spracovanie ponuk.
B. osoba odborne spbsobild na verejné obstaravanie alebo zodpovedny zamestnanec
zasle vybratym zaujemcom vyzvu na predloZenie ponuky a vypracuje sttazné podklady
na predmet zakazky. Vyzva na predkladanie ponuk obsahuje najma:
a) miesto a lehotu uréend na vyZiadanie sutaznych podkladov, ak nie st jej stuéastou,
alebo odkaz na pristup k sGtaznym podkladom, ak verejny obstaravatel ponutka
neobmedzeny a priamy pristup elektronickymi prostriedkami k sutaznym podkladom,
b) vysku a spdsob thrady za poskytnutie sttaznych podkladov, ak sa vyZaduje,
c) lehotu na predkladanie ponuk, miesto predkladania ponuk a jazyk alebo jazyky, v
ktorych mozno predkladat’ ponuky,
d) urCenie dopliujicich dokladov, ak st potrebné na preukazanie spinenia podmienok
ucasti (od uchadzaca pritom vyZaduje minimalne original alebo overent fotokdpiu
dokladu o opravneni podnikat, ktory ku dilu doru¢enia verejnému obstaravatelovi nie je
starsi ako 3 mesiace),
e) relativhu vahu jednotlivych kritérii na vyhodnotenie ponuk alebo zostupné poradie
doélezitosti kritérii,
f) dalSie potrebné informacie.
C. O vykonanom prieskume trhu (t.z. na zaklade ponuk doruéenych vybratymi
podnikatelmi) je povinna osoba odborne spdsobild na verejné obstaravanie alebo
zodpovedny zamestnanec spracovat spravu o zakazke a zaznam z prieskumu trhu,



ktorého vzor tvori prilohu ¢.1 tejto smernice. Spravu o zédkazke a zaznam z prieskumu trhu
vyhotovi v dvoch vyhotoveniach, zktorych jedno vyhotovenie bude tvorit sucast
dokumentéacie k verejnému obstaravaniu a druhé prilozi k zmluve, prip. objednavke na
predmet zakazky.

D. Vysledky zistené prieskumom trhu (spolu s ponukami uchadzagov) odovzda osoba
odborne spdsobila na verejné obstaravanie alebo zodpovedny zamestnanec starostovi
obce, ktora rozhodne o poradi uspesnosti.

E. osoba odborne spdsobild na verejné obstaravanie alebo zodpovedny zamestnanec,
ktory vykonaval prieskum trhu po odsuhlaseni starostom obce bezodkladne pisomne
oznami v8etkym uchadzacom, ktorych ponuky sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia
ponuk. Uspesnému uchadzadovi alebo uchadzaéom oznami, Ze jeho ponuku alebo
ponuky prijima. Netuspesnému uchadzacovi (uchadzatom) oznami, Ze neuspel (neuspeli)
a dévody neprijatia jeho (ich) ponuky.
F. o vybere zmluvného partnera je povinna viest osoba odborne spésobild na verejne
obstaravanie alebo zodpovedny zamestnanec dokumentaciu, ktora musi obsahovat
najma nasledovné udaje:

a) identifikacné udaje verejného obstaravatela,

b) kontaktna osoba verejného obstaravatela,

c) opis predmetu zakazky,

d) mnoZstvo tovaru alebo stavebnych prac alebo charakter sluzby,

e) vyzvy na predlozenie ponuk,

f) satazné podklady,

g) spravu a zdznam z vykonaného prieskumu trhu,

h) Gdaje, ktoré boli poskytnuté podnikatelom — t.z. minimalne vyzvu na predlozenie

ponuky,

i) identifikaéné Gdaje oslovenych podnikatelov,

j) ponuky uchadzaéov zaslané verejnému obstaravatelovi,

k) doklad o opravneni dodavat tovar, poskytovat sluzbu alebo uskutociiovat’ stavebné

prace, prip. iné pozadované doklady preukazujlice spinenie podmienok ucasti,

) vyhlasenie osoby vykonavajicej prieskum a osoby zodpovednej za verejné

obstaravanie o nestrannosti a dévernosti,

m) oznamenie o prijati ponuky zaslané dspe$nému uchadzacovi,

n) oznamenie o vysledku vyhodnotenia pontik zaslané uchadzacom,

0) iné doklady z realizovaného verejného obstaravania.
Tuto dokumentéaciu archivuje osoba odborne spdsobild na verejné obstaravanie alebo
zodpovedny zamestnanec 5 rokov odo diia uzavretia zmluvy (prip. objednavky) na
predmet zakazky a to v sulade so zadkonom.

4. Verejny obstaravatel je povinny zverejnit raz sStvrtro¢ne na webovom sidle verejného
obstaravatela alebo v periodickej tladi, pripadne inou formou zverejnenia suhrnnu spravu
o zadkazkach s nizkou hodnotou s cenami vy3simi ako 1000,- €, v ktorej pre kazdu
zakazku uvedie najma

a) hodnotu zakazky,

b) predmet zakazky,

c) identifikaciu ispesného uchadzaca.



5. Pri zadavani zakaziek na dodanie tovaru, zakaziek na uskutodnenie stavebnych prac a
zakaziek na poskytnutie sluzieb, ak stéet cien rovnakych druhov:

a) tovarov a sluzieb bez DPH v priebehu kalendérmeho roka alebo pocas trvania zmiuvy,
ak sa zmluva uzatvéra na dlhsie obdobie ako 1 rok, Je viac ako 9 000,- € a zaroveri menej
ako 10 000,- € a

b) stavebnych prdac bez DPH v priebehu kalendérneho roka alebo pocas trvania zmiluvy,
ak sa zmluva uzatvdra na dlhsie obdobie ako 1 rok, je viac 19 000,- € a zarover; menej
ako 20 000,- €,

sa uplatni postup ako pri zadavani podprahovej zakazky v stlade so zakonom.

Clanok 3
Pésobnost’ Gradu

1. Urad zodpoveda za:

a) pripravu a planovanie verejného obstaravania v prislusnom roku,

b) organizaciu procesu verejného obstaravania,

c) spracovanie sutaznych podkladov a oznameni o vyhlaseni verejného obstaravania,
d) archivéciu dokumentacie o verejnom obstaravani,

e) kontrolu plnenia uzavretych zmltv,

f) dalsie alohy, ktoré mu vyplyvaju z tejto smernice.

Clanok 4
Zodpovedni zamestnanci a ich povinnosti

1. Statutarny zastupca verejného obstaravatela, t.j. starosta Obce Mnichova Lehota (dalej
len ,starosta“):

a) schvaluje vecny, éasovy a rozpoétovy plan realizacie verejného obstaravania,

b) schvaluje postupy verejného obstaravania v jednotlivych pripadoch,

c) menuje predsedu a &lenov komisie pre pripravu sutaznych podkladov, ak rozhodne o
jej zriadeni podla zasad uvedenych v tejto smernici,

d) menuje predsedu a &lenov komisie na otvaranie a vyhodnotenie sttaznych ponuk
jednotlivych pripadov verejného obstaravania podla zasad uvedenych v tejto smernici,

e) menuje predsedu a élenov poroty na vyhodnotenie navrhov podfa zasad menovania
¢lenov komisii uvedenych v tejto smernici,

f) priamo komunikuje s osobou odborne spésobilou na verejné obstaravanie za Géelom
dodrZania ¢asovych harmonogramov jednotlivych postupov verejného obstaravania,

g) urCuje predmety obstaravania, resp. rozsah obstaravania pocas rozpodtového
provizéria.

Clanok 5
Postupy verejného obstaravania
1. Postupmi vo verejnom obstaravani podla zékona su:

a) verejna sutaz,



b) uzsia sutaz,

c) rokovacie konania,

d) sutazny dialog,

e) samostatny postup pri zadavani podprahovych zakaziek,

f) samostatny postup pri zadavani zakaziek s nizkymi hodnotami,
g) samostatny postup sutaz navrhov.

Verejny obstaravatel je povinny vykonavat cinnosti vo verejnom obstaravani
prostrednictvom odborne spdsobilej osoby, okrem zadavania zakaziek v postupe zakazka
s nizkou hodnotou. Osoba odborne spdsobila je povinna postupovat podla prislusnych
ustanoveni zakona.

2. Zakon rozli$uje finan¢né limity v zavislosti od predpokladanej hodnoty zakazky
nasledovne:

a) nadlimitna zakazka (priloha €. 2),

b) podlimitna zakazka (priloha €. 2),

c) podprahova zakazka (priloha €. 2),

d) zdkazka s nizkou hodnotou (priloha ¢. 2).

Clanok 6
Zriad'ovanie komisii a poroty

Starosta moéze zriadit, resp. zriadi pre jednotlivé postupy verejného obstaravania
nasledovné komisie a poroty:

1. Verejna sut'az
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov verejnej sutaze,
b) komisia pre otvaranie a vyhodnotenie sutaznych ponuk verejnej sutaze.

2. Uzsia sut'az
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov uzsej sutaze,
b) komisia pre otvaranie a vyhodnotenie sutaznych ponuk uzsej sutaze.

3. Rokovacie konania
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov rokovacieho konania,
b) komisia pre rokovanie a vyhodnotenie ponuk rokovacieho konania.

4. Suatazny dialog
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov,
b) komisia pre otvaranie a vyhodnotenie ponuk sutazného dialégu.

5. Podprahova zakazka
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov podprahovej zakazky,
b) komisia pre otvaranie a vyhodnotenie sutaznych ponuk podprahovej zakazky.

6. Sat'az navrhov
a) komisia na pripravu sutaznych podkladov,
b) porota pre vyhodnotenie sutaze navrhov.



Clanok 7
Vykonavanie kontroly

Vykonavanim kontroly na useku verejného obstaravania je povereny hlavny kontrol6r
obce. Kontrolu vykondva v sulade s touto smernicou a zakonom.

Clanok 8
Archivacia dokumentacie VO

Archivacia dokumentacie verejného obstaravania je vykonavana v sulade s § 21 zakona.
Archivaciou dokumentacie verejného obstaravania je povereny odborny referent tradu.

Clanok 9
Spolo¢éné ustanovenia

1. Zmluvu, ktora je vysledkom zadavania zakazky podpisuje za Obec Mnichova Lehota
starosta. Navrh zmluvy predkladd starostovi predseda komisie pre otvaranie a
vyhodnotenie prislusnej sutaZze spolu s képiu zapisnice z vyhodnotenia.

2. Jednotlivi zamestnanci su povinni pri plneni povinnosti v oblasti verejného obstaravania
postupovat v sulade s ustanoveniami platnych pravnych predpisov — najmé v sulade so
zakonom €. 311/2001 Z. z. — Zakonnik prace (napr. § 81).

Clanok 10
Zaverecné ustanovenia

1. Tato smernica je zavédzna pre vSetkych zamestnancov Obce Mnichova Lehota.

2. V pripade rozpoctového provizéria bude proces verejného obstaravania realizovany len
pre predmety zakazky potrebné k bezproblémovému chodu Uradu v stlade so zakonom &.
C. 583/2004 Z. z. o rozpod&tovych pravidlach izemnej samospravy a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorsich predpisov.

3. Ostatné povinnosti verejného obstaravatela, nim zriadenych komisii a poroty
vyplyvajlce zo zdkona nie su touto smernicou dotknuté.

4. Tato smernica nadobuda Géinnost od 15.01.2012.

5. Tato smernica rusi smernicu obce pre verejné obstaravanie zo dna 1.1.2004.

V Mnichovej Lehote, diia 14.01.2012

=z

Mgr. Jozef Kovac



SPRAVA O ZAKAZKE
ZAZNAM Z PRIESKUMU TRHU

starosta obce

Priloha ¢. 1

vykonaného v zmysle § 102 zakona €. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni niektorych zékonov v zneni neskorsich predpisov

ZAKAZKA S NizKOU HODNOTOU

S pouZitim katalégu

l. Verejny obstaravatel: Obec Soblahov 5

zastupena: Ing. Evou Dudakovou, starostkou obce

ICO: 00311987 DIC: 2021079951
Il. Forma prieskumu trhu lll. Miesto
Osobne, telefonicky
Prostrednictvom Internetu
Elektronickou postou

IV. Datum

Spracovanie sutaznych ponuk

V. Predmet zakazky

VI. Mnozstvo

Predpokladana hodnota zakazKky: .......cccoevveeriiieiniiiineennnn, ,- Euro bez DPH
VIl. Poradie uchadzacéov podfa hospodarnosti ziskania predmetu zakazky
Oznacenie Sidlo ICO Cena Subdodavka | Poradie
V%
1.
2.
3.

VIIl. Odévodnenie vyberu najlispesnejSieho uchadzaca

IX. Oznamenie v Uradnom vestniku EU a vo VVO

Datum uverejnenia oznamenia

X. Identifikacia vyliéenych uchadzaéov a odévodnenie vyliéenia pontik v pripade ak bol niektory uchadzaé vyluéeny

Identifikacia uchadzaca

ICO:

Obchodné meno:

Sidlo, resp. miesto podnikania:

Odévodnenie vyli¢enia Neobvykle nizka cena:
Iny dévod:

Xl. Odévodnenie pouZitia rokovacieho konania alebo satazného dialégu

[ Odévodnenie |

XIl. Dévody zrusenia pouZitého postupu zaddvania zakazky

[ Dévody zrusenia |

XIll. Prehlasenie o nestrannosti a dévernosti verejného obstaravatel'a




Prehlasujem, Ze spifiam poZiadavky podfa § 40 zakona ¢. 25/2006 Z.z. o verejnom obstardvani a o zmene a dopineni niektorych
zdkonov v zneni neskorsich predpisov a Ze nie som zaujaly voéi uchadzacom:

Osoba vykonavajlica prieskum (kontaktna osoba)

Funkcia

Podpis

Starostka obce

Podpis, peciatka

Priloha ¢. 2
A. Zakazka s nizkou hodnotou
Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH) Postup verejného obstaravania |
Ak predpokladané hodnota zdkazky je nizsia| Osobitny postup — zakazka s nizkou hodnotou.
ako: Verejny obstaravatel pri zadavani zakazky s nizkou

a) 10 000 €, ak ide o zakazku na dodanie tovaru | hodnotou postupuje tak, aby vynalozené naklady na
alebo o zakazku na poskytnutie sluzby zadavanti | obstaranie predmetu zakazky boli primerané jeho
verejnym cbstaravatelom, kvalite a cene.

b) 20 000 €, ak ide o zakazku na uskuto&nenie
stavebnych prac zadavanu verejnym
obstaravatelom.

B. Podprahova zakazka

Predpokladana hodnota zakazky (bez DPH) Postup verejného obstaravania |

Ak predpokladana hodnota zékazky je: Osobitny postup — podprahovéa zakazka
a) nizsia ako 40 000 € a suéasne rovnaka alebo
vySSia ako 10 000 €, ak ide o zakazku na
dodanie tovaru alebo o zakazku na poskytnutie
sluzby zadavanu verejnym obstaravatefom,

b) nizSia ako 200 000 €, asuéasne rovnaka
alebo vy3sia ako 20 000 €, ak ide o zdkazku na
uskutoénenie  stavebnych prac  zadavanu
verejnym obstaravatefom.

C. Podlimitna zakazka

Predpokladana hodnota zdkazky (bez DPH) Postup verejného obstaravania |

Ak predpokladana hodnota zakazky je: a) verejna sutaz,

a) je nizSia ako 193 000 € a sUcasne rovnaka |b) uzsia sutaz,

alebo vyssia ako 40 000 €, ak ide o zakazku na | c) rokovacie konania,
dodanie tovaru alebo o zékazku na poskytnutie |d) sutazny dialog.
sluZzby zadavanu verejnym obstaravatefom,

b) je nizSia ako 4 845 000 € a st¢asne rovnaka
alebo vyssSia ako 200 000 €, ak ide o zakazku na
uskutonenie stavebnych prac zadavanu
verejnym obstaravatelom.

D. Nadlimitna zakazka

Predpokladana hodnota zdkazky (bez DPH) Postup verejného obstaravania |
Ak predpokladand hodnota zakazky sa rovna a) verejna sitaz, [




alebo je vyssia ako:

a) 193 000 €, ak ide o zakazku na dodanie
tovaru alebo zakazku na poskytnutie sluzby
zadavanu verejnym obstaravatelom

b) 4 845 000 €, ak ide o zakazku na
uskutoénenie stavebnych prac.

b) uzsia sutaz,
c) rokovacie konania,
d) sttazny dialog

e



